УТВЕРЖДАЮ

Начальник управления образования 

администрации городского округа

 «Город Губаха»

_______________ Баскакова С.В.

«     » декабря 2015 г.

реестровый № _______________    

Муниципальное задание на оказание муниципальной услуги

Муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 2»
(наименование учреждения, исполняющего муниципальное задание)

на 2016 год и на плановый период 2017 и 2018 годов.

1. Наименование муниципальной услуги: обеспечение государственных гарантий прав граждан на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования, в том числе:

· образовательная услуга для детей  в возрасте с 1 до 3 лет в группах общеразвивающей  направленности образовательная услуга для детей  в возрасте с 3 до 7 лет в группах общеразвивающей  направленности

Содержание услуги:

· Ведение образовательной деятельности по основным и дополнительным программам

· 12-ти часовое пребывание детей

· 4-х разовое питание детей 

2. Выписка из  реестра расходных обязательств городского округа «Город Губаха» по расходным обязательствам, исполнение которых необходимо для выполнения муниципального задания, прилагается.

3. Потребители муниципальной услуги дети, посещающие дошкольное образовательное учреждение
	Наименование
категории 
потребителей
	Основа 
предоставления 
(безвозмездная,
частично платная)<1> 
	Количество потребителей (человек/единиц)
	Количество потребителей, которым
возможно оказать муниципальную 

услугу (человек) <2>  

	
	
	отчётный 
финансо-

вый год


2014
	текущий 
финансовый год

2015
	очередной 
финансовый год

2016
	первый 
год 
плано-

вого
периода

2017
	второй 
год 
плано-

вого
периода

2018
	текущий 
финансовый год

2015
	очередной 
финансовый год

2016
	первый 
год 
плано-

вого
периода

2017
	второй
год
плано-

вого
периода

2018

	1. Дети от 1 до 3 лет
	Частично платная
	62
	63
	64
	64
	64
	62
	65
	65
	65

	2. Дети от 3 до 7 лет (в том числе дети из семей, имеющих льготы по оплате за содержание)

	Частично платная
	167
	165
	165
	165
	165
	192
	194
	192
	192

	


4. Показатели, характеризующие качество и (или) объём (состав) оказываемой муниципальной услуги
4.1. Показатели качества оказываемой муниципальной услуги

	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Методика
расчёта <3>

	Значения показателей качества оказываемой 
муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя 

(исходные данные для её расчёта) 


	
	
	
	отчётный 
финансовый
год

2014
	текущий 
финансовый
год

2015
	очередной 
финансовый
год

2016
	первый 
год 
планового
периода

2017
	второй 
год 
планового
периода

2018
	

	Образовательная услуга 12-и часового пребывания детей общеразвивающей  направленности для детей 

в возрасте с 1 до 3 лет

	1.Степень адаптации ребёнка:


	%
	Отношение общего количества детей, имеющих легкую и среднюю степень адаптации к общему числу детей, умноженное на 100.
	95
	96


	97
	97
	97
	Мониторинг ДОУ



	2.Сохранность контингента по услуге
	%
	Отношение общего количества зачисленных детей на последнее число отчетного квартала к общему числу количества детей на 1-е число отчетного квартала, умноженное на 100.
	95
	100
	100
	100
	100
	Приказы о зачислении и отчислении воспитанников, книга учета движения детей

	3.Выполнение натуральных норма питания 
	%
	Отношение показателя фактического исполнения каждого продукта к нормативу, умноженное на 100.
	90
	100
	100
	100
	100
	Приложение «Выполнение натуральных норм питания»

	4.Заболеваемость детей в ДОУ 
	%
	Количество дней, пропущенных  по болезни / общее количество проведённых дней *100.
	13
	13
	13
	13
	13
	Приложение «Анализ заболеваемости»



	5.Удовлетворённость родителей, качеством предоставляемой услуги
	%
	Отношение количества удовлетворённых родителей к общему числу, умноженное на 100%


	100
	100
	100
	100
	100
	Результаты анкетирования ДОУ

	Образовательная услуга 12-и часового пребывания детей общеразвивающей  направленности для детей  

в возрасте с 3 до 7 лет

	1.Сформированность у детей дошкольного возраста предпосылок к учебной деятельности на этапе завершения ими дошкольного образования
	%
	Отношение количества детей, имеющих высокий и средний уровень подготовки к общему числу выпускников, умноженное на 100
	95
	95
	95
	95
	95
	Результаты диагностик ДОУ и  мониторинговых исследований ЦОКО

	2.Сохранность контингента по услуге
	%
	Отношение общего количества зачисленных детей на последнее число отчетного квартала к общему числу количества детей на 1-е число отчетного квартала, умноженное на 100.
	95
	100
	100
	100
	100
	Приказы о зачислении и отчислении воспитанников, книга учета движения детей

	3. Выполнение натуральных норма питания 
	%
	Отношение показателя фактического исполнения к нормативу, умноженное на 100%
	95
	100
	100
	100
	100
	Приложение к муниципальному заданию «Выполнение натуральных норм питания»

	4.Заболеваемость детей в ДОУ 
	%
	Количество дней, пропущенных  по болезни / общее количество проведённых дней *100.
	11
	10
	10
	10
	10
	Приложение к муниципальному заданию «Анализ заболеваемости»

	5. Удовлетворённость родителей, качеством предоставляемой услуги
	%
	Отношение количества удовлетворённых родителей к общему числу, умноженное на 100%
	75
	80
	90
	90
	90
	Результаты анкетирования ДОУ


4.2. Показатели объёма  оказываемой муниципальной услуги (в натуральных показателях) 
	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение показателей объёма (состава) оказываемой 
муниципальной услуги
	Источник
информации
о значении
показателя

	
	
	отчётный 
финансовый
год
	текущий 
финансовый
год
	очередной 
финансовый
год
	первый 
год 
планового
периода
	второй 
год 
планового
периода
	

	1. Полнота предоставления услуги общедоступного дошкольного   образования детям от1 года до 3 лет
	 % выполнения детодней (факт делим на план х100)
	
	80
	80
	80
	80
	Табеля посещаемости

	2. Полнота предоставления услуги общедоступного дошкольного   образования детям от 3 до 7 лет
	 % выполнения детодней
	
	85
	85
	85
	85
	Табеля посещаемости


4.3. Требования к материально-техническому обеспечению оказываемой муниципальной услуги <4>

4.3.1. Правовые акты и иные документы, регламентирующие качество услуги (Расширенный перечень в приложении  «Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление услуги»)

	Наименование
нормативного правового акта или иного документа
	Реквизиты нормативного правового акта или иного документа

	
	

	1.Лицензия учреждения
	59Л01 №0000116 от 05.12.2012    

	2. Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования по основным общеобразовательным программам»
	Постановление администрации городского округа "Город Губаха»№ 505 от 10.04.2013

	3. Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы СанПиН 2.4.1.2660-10  "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных учреждений".
	Постановление главного врача 15.05.2013 №26

	4. Приказ Министерства образования и науки РФ

"Об утверждении и введение  в действие федеральных государственных требований к структуре  основной общеобразовательной программе дошкольного образования"
	от 23 ноября 2009 г. № 655

	5. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) 

"Об утверждении федеральных государственных требований к условиям реализации основной общеобразовательной программы дошкольного образования»
	от 20 июля 2011 г. N 2151 г. Москва

	6.  Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) 

"Об утверждении федеральных требований к образовательным учреждениям в части охраны здоровья обучающихся, воспитанников"
	от 28 декабря 2010 г. N 2106 г. Москва

	7. Постановление Правительства РФ «О противопожарном режиме" (вместе с "Правилами противопожарного режима в Российской Федерации")»
	от 25 апреля 2012 г. N 390


4.3.2. Требования к наличию и состоянию имущества

	Вид имущества
	Качественные и (или) количественные
требования к имуществу

	1. Оборудование.
	Учреждение  оснащено оборудованием, аппаратурой и приборами, инвентарем, отвечающим требованиям стандартов, технических условий и других нормативных документов и обеспечивающим надлежащее качество предоставляемой услуги в сфере общего образования.

Специальное оборудование, приборы, аппаратура используется  строго по назначению в соответствии с эксплуатационными документами, содержится  в технически исправном состоянии, которое  систематически проверяется.

Неисправное специальное оборудование, приборы и аппаратура своевременно  заменяются, ремонтируются  или изымаются  из эксплуатации.

Состояние электрического оборудования определяется путем проведения визуального осмотра, замеров сопротивления изоляции.

	2. Недвижимое имущество.
	Территория, здание, помещения, отвечают  санитарно-эпидемиологическим требованиям, обеспечивающим условия для обучения и воспитания (СанПиН), правилам противопожарной безопасности, безопасности труда и защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых услуг (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, загрязненности, шума, вибрации).

	3.Движемое имущество
	Количество имущества приобретается в соответствии с санитарно-гигиеническими требованиями. Качество отвечает требованиям охраны жизни и здоровья детей дошкольного возраста, удостоверяющееся сертификатами качества.


4.4 Требования к квалификации и опыту персонала.

	Профессиональная подготовка работников:
	

	· инструктор по физической культуре, музыкальный руководитель
	специальное профессиональное и педагогическое образование

	· воспитатель 
	педагогическое образование

	· учитель-логопед
	высшее профессиональное образование

	Требования к стажу работы 
	нет

	Периодичность повышения квалификации 
	не менее 1 раза в 3 лет

	Иные требования 
	Лица, непосредственно оказывающие услугу дошкольного образования в дошкольных образовательных учреждениях, независимо от формы собственности должны иметь личную медицинскую книжку с заключением о допуске к работе с детьми и отметкой о прохождении гигиенического обучения, справку об отсутствии судимости, а также умеющие оказывать первую доврачебную помощь.

Работники учреждения должны давать исчерпывающие ответы на вопросы родителей (законных представителей), касающиеся содержания образовательной программы учреждения, используемых технологий и методов, иные вопросы, связанные с организацией обучения, воспитания и содержания детей в учреждении.

При оказании услуг работники должны иметь опрятный внешний вид, в одежде придерживаться делового стиля, к обучающимся и их родителям (законным представителям) проявлять максимальную вежливость, внимание, выдержку, предусмотрительность, терпение.


5.Порядок оказания муниципальной услуги

5.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги

	Наименование нормативного правового акта об утверждении административного регламента предоставления муниципальных услуг
	Реквизиты нормативно-правового акта или иного документа

	 Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования по основным общеобразовательным программам»
	Постановление администрации городского округа "Город Губаха»№ 505 от 10.04.2013

	Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ"
	Постановление администрации городского округа "Город Губаха» № 486 08.04.2013

	Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, а также постановка на соответствующий учет" 
	Постановление администрации городского округа "Город Губаха» № 503 от 10.04.2013

	 «Об утверждения Положения о порядке взимания платы за содержание детей в муниципальных учреждениях дошкольного образования Губахинского городского округа
	Постановление администрации городского округа «Город Губаха» Пермского края №1102 от 02.08.2013


5.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги
	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой)

информации
	Частота обновления 

информации

	1. Официальный сайт  городского округа «Город Губаха»
	Официальные  документы локального уровня о деятельности учреждения
	По мере изменения данных



	2. Сайт учреждения 


	визитная карточка учреждения, нормативно-правовое обеспечение, публичный отчёт, дополнительные услуги, новости и др.
	

	3. Средства массовой информации
	официальные и иные документы о деятельности учреждения
	

	4. Информационные стенды учреждения
	Копии нормативно-правовых документов (Лицензия, Устав), административные регламенты
	

	
	Адрес сайта и электронной почты ДОУ
	

	
	Телефон и адреса Уполномоченных по правам детей, Управления образования, администрации городского округа, Министерства образования, Обрнадзора
	

	
	
	

	
	информация о мероприятиях, проводимых для детей и родителей
	


5.3.Основания для приостановления исполнения муниципального задания.

	Основание для приостановления
	Пункт, часть, статья и реквизиты 

нормативно-правового акта

	Приостановление действия лицензии полностью или в части ведения образовательной деятельности по  образовательным дошкольным программам и (или) аннулирование лицензии
	П.8ст.93 Закона об образовании РФ №273 – ФЗ от 29.12.2012

	Решение надзорных органов
	Предписания, постановления надзорных органов


5.4. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания
	Основание для прекращения
	Пункт, часть, статья и реквизиты 

нормативно-правового акта

	Реорганизация и (или) ликвидация образовательного учреждения
	ст.34 Закона об образовании РФ

	Иные основания
	нормативные акты Российской Федерацией, края, городского округа


6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги <1>

	Цена (тариф),

единица измерения
	Реквизиты нормативного правового акта,
устанавливающего порядок определения
цен (тарифов)
	Орган, устанавливающий предельные цены 

(тарифы) на оплату муниципальной услуги либо порядок их установления

	Не более 50% от затрат на содержание ребенка (присмотр и уход)в соответствующем дошкольном учреждении
	Постановление администрации городского округа «Город Губаха» Пермского края №1102 от 02.08.2013 «Об утверждении Положения о порядке взимания платы за содержание детей в муниципальных учреждениях городского округа «Город Губаха» с 01.09.2013 года
	Администрация городского округа «Город Губаха»

	Снижается на 50% от  затрат на содержание ребёнка родителей (законных представителей),

· имеющих трёх и более несовершеннолетних детей

· работников ДОУ со среднедушевым доходом ниже величины прожиточного минимума, установленного в Пермском крае, состоящих на учете в органах социальной защиты, как малоимущие граждане.

Снижается на 100% от затрат на содержание ребенка родителей имеющих детей инвалидов и состоящих на учете в СОП
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7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Отраслевые (функциональные) подразделения администрации городского округа «Город Губаха», осуществляющие контроль за оказанием муниципальной услуги и другие надзорные органы

	· за соблюдением СанПиН 2.4.1.2660-10
	по плану надзорных органов
	Роспотребнадзор 

	· за соблюдением правил пожарной безопасности ППБ 01-03
	по плану надзорных органов
	Отдел Государственного пожарного надзора 

	· по другим направлениям
	по плану надзорных органов
	иные надзорные органы

	Образовательная услуга 12-и часового пребывания детей общеразвивающей  направленности для детей  с 1 до 3 лет

	· показатель 1
	 раз в год (декабрь)
	Руководство ДОУ и Управление образования 

	· показатели  2,3,4
	Раз в квартал
	Руководство ДОУ и Управление образования 

	· показатель 5
	Раз в год (июнь)
	Руководство ДОУ и Управление образования 

	Образовательная услуга 12-и часового пребывания детей общеразвивающей  направленности для детей   с 3 до 7 лет

	· показатели 1
	2 раза в год (июнь, декабрь)
	Руководство ДОУ и Управление образования 

	· показатели 3,4,5
	Раз в квартал
	Руководство ДОУ и Управление образования 

	· показатели 2, 6
	Раз в год (июнь)
	Руководство ДОУ и Управление образования 

	За полнотой и эффективностью использования бюджетных средств (объёмы в натуральных показателях и стоимостных показателях)
	Раз в квартал
	Руководство ДОУ и Управление образования 


8. Требования к отчётности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма ежеквартального отчёта об исполнении муниципального задания

	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение, утверждённое
в муниципальном 
задании 
на очередной 
финансовый год

2015
	Фактическое 
значение за 
очередной 
финансовый 
год

2016
	Источник(и)
информации
о фактическом
значении
показателя

	Объёмы оказываемой муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	 Дети от 3 до 7 лет
	количество
	
	
	

	Объёмы оказываемой муниципальной услуги (в стоимостных показателях)

	 Дети от 3 до 7 лет
	%
	
	
	

	Качество оказываемой муниципальной услуги  

	Наименована показателя в соответствии со сроком отчетности
	
	
	
	

	Наличие жалоб со стороны  родителей (законных представителей) на качество оказываемых услуг

	Наименование услуги
	Дата
	Кем подана жалоба
	Содержание жалобы
	Результат 

работы по жалобе

	Наличие предписаний, актов контролирующих органов

	Наименование контролирующего органа 
	Дата 
	Содержание
	Предпринятые руководителем меры
	Примерный срок выполнения требований


8.2. Сроки представления отчётов об исполнении муниципального задания 

Квартальные отчёты - не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчётным кварталом;

годовые отчёты -  к 20 декабря текущего года;

статотчёт (форма 85-К)  до 20 января года, следующего за отчётным.

8.3. Требования к отчётности об исполнении муниципального задания. 

Учреждение, оказывающее муниципальную услугу, готовит отчёт об исполнении задания  и направляет его в Управление образования. Отчёт является текстовым документом, содержащим заполненные таблицы (пункт 8 муниципального задания). Критерии качества в таблице заполняются в соответствии со сроком, указанным в пункте № 7.  Обязательное предоставление дополнительных сведений, подтверждающих показания в таблице, в соответствии с приложениями. В приложение, кроме заполненных таблиц по каждому показателю, при расхождении запланированных и фактических показателей должна содержаться следующая информация:

1) характеристика фактических и запланированных на соответствующий период времени результатов выполнения задания;

2) характеристика факторов, повлиявших на отклонение фактических результатов выполнения задания от запланированных;

3) характеристика перспектив выполнения задания в соответствии с утвержденными объемами задания и показателями качества муниципальных услуг;

4) управленческие решения, принятые руководством учреждения по итогам проведения мониторинга.

Годовой отчет должен содержать информацию по каждому пункту муниципального задания.

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания <4>

<1> Заполняется, если законодательством Российской Федерации, законодательством Пермского края или нормативно – правовым актом органов местного самоуправления предусмотрено оказание муниципальной услуги на частично платной или платной основе.

<2> Определяется в соответствии с санитарно-гигиеническими требованиями.

<3> Указывается методика расчёта или ссылка на соответствующий нормативный правовой акт, утверждающий методику расчёта.

<4> Раздел заполняется по усмотрению главного распорядителя средств бюджета  городского округа «Город Губаха».

